
Factura

IRIS NICOLETTE,  GUTIERREZ SERRANO DE GARCIA
Nlt Emisor: 69791686
LICDA.  IRIS NICOLETTE GUTIERREZ SERRANO
BOULEVARD TULAM TZU   24®6 CONDOMINIO EDIFICIO VISTAS DE
LA FLORESTA CONDOMINIO JARDINES DE LA FLORESTA,   206 zona
4, Mixco,  GUATEMALA
NIT F`eceptor: 3440273

flo,ThbEreNi}A?g[\g]jt°rMINISTERIODEAGRICULTURAGANADERiAv

NUMERO DE AUTORIZAC16N:
250D2F96-A1404F55-A00A.1E7582A234D2

Ser`e:  250D2F96 Nilmero do DTE:  2705346389
Numero Acceso:

Fecha y hora de emislon: 31 -ago-2022 08:52:40
Fecha y hora de oerdicaci6n: 01 rage-2022 08:52:40

Moneda: GTQ

ENo              B/S          Cantidad                        Descnpcion

• Sujcto a retenci6n definltiva ISR

Por Servlcios Profesionales

FE¥tinfaE2fr.1"
g%ndientealmesdengasto

Preclo/VrQo)rultano          Descngto8 (Q)                    Total (Q)                        Impuestos

12,000.00

TOTALES:

CANCELADO

0.00                                    12,000.00     TVA                          12S5,714286

0.00                                   12,000.00     rvA                         Ij!85,7i42se

"Contribuyendo por el pal's



lNFORME MENSuAL DE ACTIVIDADES

PERIODO:
RENCL6N:
OBJETO:

TIPO DE SERVICIOS:
PRESTADOS EN:

No. DE CONTRATO:
PIAZO DEL CONTRATO:

AGOSTO DE 2022
029 "Otras remuneracione8 de personal temporal"
`Apoyo    profoslorial    ®n    ®1    dcearrollo   d®   actlvldad®s

Jurfdicas  ®n   seguimjento  a   expodiontes  a  cargo  del
Doparfam®nto Jun'dlco d® OCRET".
PROFESIONALES
OFICINA DE  CONTROL  DEAREAS  DE  RESERVA        DEL
ESTADO
202241-164
DEL 01  DE ABRIL AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

En  cumplimiento a  la clausula segunda  del Contrato Administrativo  No.  20224-1-164 suscrito con
mi persona, presento ante usted el infome mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTEN[DOS:

1.    APOYO   PROFES[ONAL   EN   LA   RECEPC]6N   Y   ENTREOA   DE   CONTRASERAS   DE
rviiNUTAs y pROTOcOLOs DE cONTRATOs DE ARRENDAM]ENTO.

Activldad:  apoy6  profesionalmente  en  la  recepci6n  y  entrega  de  contrasenas  de  minutas  y
protocolos de contratos de arrendamiento.

Resulfados:
•     Analisis  en  la  recepci6n  de  contraseftas  de  minutas  y  protocolos  de  contratos  de

arrendamiento.
•     Analisis   en   la   entrega   de   contrasefias   de   minutas   y   protocolos   de   contratos   de

amendamiento.

2.    APOYO PROFES]ONAL EN LA REVISION DE MINUTAS Y PROTOCOLOS DE CONTRATOS
DE ARRENDAMIENTO.

Actividad:  apoye  profesionalmente  en  la  revisi6n  de  minutas  y  protocolos  de  contratos  de
arrendamjento.

Resultados:
•     Analisis en la revisi6n de minutas de primera solicitud de contratos de alTendamiento.
•     Analisis en la revisi6n de minufas de cesi6n de contratos de arrendamiento.
•     Analisis en la revision de minutas de pforrogas de contratos de arrendamiento.
•     Analisis en la revision de protocolos de contratos de arrendamiento.



3.   APOYO   PROFES[ONAL   EN   IA   ELABORAC16N   DE   INFORMES   S0BRE   ASUNTOS   Y
CONSuLTAS  QUE  LE  SEAN  FORMULADOS  Y  SOMETIDOS  A  SU  CONOcllv]lENTO  EN
IVIATERIA LEGAL.

Acti`ridad:  apoy6  profesionalmente  en  la  elaboracj6n  de  informes  sobre  asuntos  y  consulfas
que me fueron formulados y sometidos a mi conocimiento en materia legal.

Resultados:
•     Analisis y seguimiento en  la elaboraci6n  de informes sobre asuntos y oonsu[tas de las

pn.meras solicitudes, prdrrogas y cesi6n de derechos de los contratos de arrendamiento.

4.   Aroyo      pROFEsioNAL      EN      CONFRONTAR      REsOLucioNEs      DE      pRIMERAs
SOLICITUDES, PR6RROGAS Y CES16N DE ARRENDAMIENTO.

Actividad:   apoy6   profesionalmente   en   confrontar   resoluciones   de   primeras   solicfudes,
pr6rrogas y oesj6n de arrendamiento.

Resultados:
•     Analisis  y  seguimiento  en  la  confrontaci6n  de  resoluciones  de  primeras  solicitudes

pr6rrogas y cesi6n de arrendamiento.

5.    OTFtAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTOR[DAD SuPERIOR.

Actividad: apoy6 profesionalmente al Departamento Jurfdico en la8 actividades que me fueron
asignadas por la autoridad superior.

Resultados:
•     Atenci6n a los usuarios y abogados para la realizaci6n de las minutas y protocolos de los

contratos de primera solicitud, pforrogas y cesi6n de derechos de aiTendamiento.
•     Atenci6n a personal de las Sedes a cargo de la Oficina de Control de Areas de Reserva

del Esfado respecto a minutas y protocolos.
•     Atencj6n a  personal a cargo de la  Oficina de Control  de Areas de Resema del Estado

respecto a tfamites relacionados con los arrendamientos.
•     Elaboraci6n de dictamenes jurfdicos y proyectos de resolucjones
•     Seguimiento  del   tfamite  correspondiente  de  expedientes  de   la  cartera  morosa  de

acuerdo con los procedimientos regulados por las normas legales respectivas.
•     Elaboraci6n  de  providenci.as  a  la  Coordinaci6n  de  Sedes  a  cargo  del  Departamento

Tecnico para el traslado de  minutas y protocolos de contratos de arrendamiento a  las
diferentes Sedes a cargo de la Oficina de Control de Areas de Reserva del Estado.

•     Revision  de expedientes que estan  pendientes de copia simple legalizada a  cargo del
Departamento Jurid ico.

DPI:  1854600890101
Tel6fono: 5694-3690


